
ALUR DAN DIAGRAM SISTEM 

1. Penerimaan Mahasiswa Baru 

Start

Mendaftar di 
pmb.unespadang.ac.id

Bukti Pendaftaran
Calon Mahasiswa

Melakukan seleksi 
berdasarkan nilai rapor 
dan nilai ujian nasional

Panitia PMB

Hasil Seleksi
Pengumuman melalui website

SK Rektor tentang hasil seleksi 
penerimaan calon maba

Mencetak bukti lulus
Bukti lulus PMB

Calon Mahasiswa

Melakukan tes 
kesehatan

Calon Mahasiswa

Membayar uang kuliah 
semester I

Bukti pembayaran
Calon Mahasiswa

Positif Narkoba

Surat keterangan kesehatan dari klinik 
Rahmi Hatta

- Surat keterangan dari klinik Rahmi Hatta
- Nomor rekening virtual

Melakukan verifikasi 
data dan berkas cama.

Kartu mahasiswa
Panitia PMB

Menandatangani SK RektorRektor

End

Tidak lulus

Lulus

Ya

tidak

 



2. Administrasi Kartu Rencana Studi (KRS), Penasehat Akademik (PA) dan Cetak 

Presensi Mahasiswa 

Mengisi KRS secara online di 
Portal Universitas

Kartu Rencana Studi

Mahasiswa

Memberikan arahan terhadap 
rencana studi mahasiswa di 

Portal Universitas

Dosen PA

Ada koreksi

Mencetak Presensi Mahasiswa
Daftar Presensi Mahasiswa

Operator

Start

End

Tidak

Ada

Membayar Uang Kuliah
Bukti Pembayaran

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Kerja Praktek (KP) 

Mengajukan permohonan 
mengikuti Kerja Praktek pada 

Portal Universitas

Surat persetujuan KP dan penunjukan 
pembimbingMahasiswa

Start

Menandatangani persetujuan 
KP dan mengisi nama 

pembimbing

Surat persetujuan KP dan penunjukan 
pembimbingKetua Prodi

Mengisi nama pembimbing KP 
ke Portal Universitas

- SK Pembimbing KP
- Surat pengantar KP ke Perusahaan/
Stakeholder

Tata Usaha

Menjalani kegiatan Kerja 
Praktek dan membuat laporan

- Surat keterangan dan nilai dari 
perusahaan/stakeholder
- Laporan Kerja Praktek

Mahasiswa

Memberikan bimbingan selama 
kerja praktek

Kartu konsultasi
Pembimbing KP

Menguji dan memberikan 
penilaian terhadap hasil kerja 

praktek mahasiswa

Berita acara dan nilai
Penguji KP

Menginput nilai KP ke Portal 
Universitas

Transkrip Nilai Sementara
Ketua Prodi

End

Menunjuk penguji KP
SK Penguji KP

Ketua Prodi

 



4. Tugas Akhir (TA) 

Mengajukan permohonan 
Tugas Akhir pada Portal 

Universitas

Surat persetujuan TA dan penunjukan 
pembimbingMahasiswa

Start

Menandatangani persetujuan 
TA dan mengisi nama 

pembimbing

Surat persetujuan TA dan penunjukan 
pembimbingKetua Prodi

Mengisi nama pembimbing TA 
ke Portal Universitas

- SK Pembimbing TA
- Surat pengantar penelitianTata Usaha

Menjalani penelitian/TA dan 
membuat laporan

Tugas Akhir / Skripsi
Mahasiswa

Memberikan bimbingan selama 
penelitian / TA

Kartu konsultasiPembimbing 
TA

Menguji dan memberikan 
penilaian terhadap hasil TA 

mahasiswa

Berita acara dan nilai
Penguji TA

Menginput nilai TA ke Portal 
Universitas

Transkrip Nilai Sementara
Ketua Prodi

End

Menunjuk penguji TA
SK Penguji TA

Ketua Prodi

 



5. Wisuda 

Mengajukan permohonan 
mengikuti wisuda pada Portal 

Universitas

Surat pernyataan kebenaran dataMahasiswa

Start

Menginput keterangan bebas 
pustaka pada Portal Universitas

Bukti bebas pustaka
Perpustakaan

Memberikan keterangan bebas 
administrasi Labor

Bukti bebas labor
Labor

Menginput keterangan bebas 
administrasi keuangan pada 

Portal Universitas

Bukti bebas administrasi keuangan
SPP

Melakukan validasi akhir data 
mahasiswa

Surat rekomendasi mengikuti wisuda
Tata usaha

Memproses data wisudawan, 
memberikan nomor urut, 

membuat nomor ijazah dan 
transkrip

- Kartu Wisuda
- Draft Ijazah
- Draft Transkrip

BAAK

Menandatangani Ijazah dan 
Transkrip

- Ijazah
- Transkrip

Dekan & 
Rektor

End

Menandatangani surat 
rekomendasi mengikuti wisuda

Surat rekomendasi mengikuti wisudaKetua Prodi & 
Dekan

 


